Placéwka Opiekunczo -

Wychowawcza

im. Aniotow Strézow wegs;;:n;rﬁlzlﬁm Ostrow Kaliski, dnia 11 czerwca 2025 r.
Ostrow Kaliski 58, 62-

NIP 9681016000, REGON 541843478

p.o. Dyrektora Placéwki Opiekunczo— Wychowawczej
im. Aniotéw Stréz6w w Ostrowie Kaliskim
ogtasza naboér na wolne kierownicze urzednicze stanowisko pracy
Gléwnego Ksiegowego

w Placéwce Opiekuriczo — Wychowawczej im. Anioléw Str6z6w w Ostrowie Kaliskim
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Ostrow Kaliski 59, 62-874 Brzeziny
w wymiarze % etatu

Wymagania niezbedne:

spetnia jeden z ponizszych warunkéw:

1. ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

2. ukonczyta érednia, policealna lub pomaturaing szkote ekonomiczng i posiada

co najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

Jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

4. posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

brak prawomocnego skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi

gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzgdu teryto-

rialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe:

posiadanie znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i pi$mie w zakresie koniecznym

do wykonywania obowigzkéw gtéwnego ksiegowego;

obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederadji Szwaijcarskiej

lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) -

strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrebne ustawy
uzalezniajg zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od posiadania
obywatelstwa polskiego:;

posiadanie nieposzlakowanej opinii.

w

Wymagania dodatkowe:

znajomo$¢  przepiséw  ustaw wymaganych na zajmowanym stanowisku,

a w szczegolnosci: ustawa o finansach publicznych; ustawa o rachunkowosci: ustawa o
podatku od towaréw i ustug; ustawa o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych; rozporzadzenie w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek  samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz parnstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej; rozporzgdzenie w sprawie szczegotowej  klasyfikacii
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzgcych ze zrédet
zagranicznych; rozporzadzenie w sprawie w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych;
rozporzadzenie w sprawie sprawozdawczosci budzetowej; Kodeks postepowania
administracyjnego; Kodeks pracy; Kodeks cywilny; ustawa o pracownikach
samorzadowych, ustawa o ochronie danych osobowych, Instrukcja kancelaryjna.
doswiadczenie w pracy w jednostce budzetowej lub innej jednostce sektora finanséw
publicznych;

znajomos¢ zasad ksiegowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej oraz
zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finansow publicznych;
znajomos¢ i obstuga programow komputerowych pakietu MS Office, BESTIA, FK,
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PLATNIK;

umiejetnos¢ pracy w zintegrowanych systemach informatycznych, w tym programéw
ksiegowych, sprawozdawczych i bankowych:;

umiejetnos¢ sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz, zestawien,
plandéw w oparciu o materiaty zrodiowe i przewidywane zatozenia;

umiejetno$¢ obstugi urzadzen biurowych;

umiejetnos¢ planowania pracy;

komunikatywno$¢;

zdolnosci interpersonalne.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

prowadzenia rachunkowosci Placowki Opiekunczo - Wychowawczej im. Aniotow
Strézéw w Ostrowie Kaliskim zgodnie z obowigzujgcymi przepisami:

wykonywanie dyspozyciji $rodkami pienieznymi;

dokonywania wstepnej kontroli: zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczgcych
operacji gospodarczych i finansowych:

prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych, ujmujgcych
zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym;

okresowe ustalanie lub sprawdzanie w drodze inwentaryzacji rzeczywistego stanu
aktywow i pasywow:

wycena aktywdw i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego;

sporzgdzanie sprawozdan finansowych;

gromadzenie i przechowywanie dowoddw ksiggowych oraz pozostatej dokumentac;ji
przewidzianej ustawg;

dokonywanie kontroli operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;
dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczgcych
operacji gospodarczych i finansowych;

sporzgdzenie bilansu, prowadzenie sprawozdawczo$ci budzetowej i podatkowej,
wykonywanie analiz, zestawien oraz prognoz kosztoéw i wydatkéw:;

roczne planowanie budzetu i analiza realizowania zadan;

wspdtpraca z instytucjami zewnetrznymi;

potwierdzanie i uzgadnianie sald z kontrahentami;

przygotowanie sprawozdan finansowych i innych raportéw na potrzeby zarzadu oraz
bankéw;

prawidtowe i terminowe przygotowywanie rozliczen podatkowych (deklaracje PIT, VAT,
CIT i innych).

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

praca w siedzibie pracodawcy na | pietrze,

praca wykonywana na przemian w pozycji siedzacej i stojgcej, wymagajaca
przemieszczania sie — stanowisko nie przystosowane do pracy na wozku inwalidzkim,
praca wymagajaca predyspozycji umozliwiajgcych bezproblemowy  kontakt
i porozumiewanie sie z innymi osobami,

istniejg bariery architektoniczne utrudniajgce dostepno$é do pomieszczen biurowych
i sanitarnych (brak windy).

Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych

W jednostce w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia,
W rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych, wynosit ponizej 6%.

- Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV),

list motywacyjny oraz informacje, o ktérych mowa w art. 22! § 1 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2025 r., poz. 277 z pozn zm.), tj. imie
(imiona) i nazwisko, date urodzenia, miejsce zamieszkania (adres do korespondencji),
wyksztatcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia,



c) kserokopia dokumentéw potwierdzajacych spetnienie jednego z wymagan
okreslonych
W wymaganiach niezbednych |it. a dot. wyksztatcenia i praktyki w ksiegowosci;

d) oSwiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwa skarbowe,

e) oswiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy posiadanie nieposzlakowanej opinii,

f) o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych i korzystaniu
Z petni praw publicznych:

2) oswiadczenie o posiadaniu znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie
koniecznym do wykonywania obowigzkéw gtéwnego ksiegowego:

h) o$wiadczenie o braku skazania Za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe:

i) oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie, o ktbrym mowa w wymaganiach
niezbednych lit. f.

7. Termin skiadania kopert: do 23 czerwca 2025 r.
Aplikacje, ktore wptyna do Placowki Opiekunczo — Wychowawczej im. Aniotéw Strozéw
w Ostrowie Kaliskim po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. W
przypadku ofert wysytanych pocztg decyduje data stempla pocztowego.

8. Miejsce skiadania ofert: Placowka Opiekunczo — Wychowawcza im. Aniotéw Strozow
w Ostrowie Kaliskim, Ostrow Kaliski 59, 62-874 Brzeziny.

Oferte z wymaganymi dokumentami aplikacyjnymi nalezy skfadaé w zamknietych kopertach
z dopiskiem ,,Nabor — Glowny Ksiegowy”. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona
na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Placowki Opiekunczo - Wychowawczej
im. Aniotéw Strézéw w Ostrowie Kaliskim.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i zyciorys (CV), nalezy opatrzy¢ klauzulg
»Wyrazam zgode na przetwarzanie podanych przeze mnie danych osobowych w celu
przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko pracy w Placéwce Opiekunczo -
Wychowawczej im. Anioléw Strézéw w Ostrowie Kaliskim, na ktére aplikuje (zgoda
dotyczy danych wykraczajacych poza zakres okreslony w art. 22' § 1 Kodeksu Pracy).
Dane osobowe podaje dobrowolnie. Zapoznatam/em si¢ z zamieszczong w ogloszeniu
Klauzulg informacyjna.”

Wymagane dokumenty aplikacyjne i oéwiadczenia nalezy opatrzy¢ wiasnorgcznym podpisem.

p.o. DYREKTORA
Placéwki Opiekuficzo - Wychowawcze]
im. Aniotéw Stroztpw Ostrowie Kaliskim

Bog us{:iéz Wojtysiak
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Zgodme zart. 1'?‘ us-t. 1li2 Rozporzadzenia Parlamenty Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
wie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

11.
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KLAUZULA INFORMACYINA - RODO

2016 roku w spra-

. i W sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO), obowiqzujacego od 25 maja 2018 r, informuije, iz:

.lnspektorem Ochrony Danych Jest Aleksandra Cnota-Mikotajec. Kontakt z inspektorem jest mozliwy za pomocg adreséw ma-
ilowych: aleksandra@eduodo.pl lub iod@eduodo.pl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia rekrutacji na stanowisko pracownicze na podstawie:

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - realizacja obowiazku Prawnego cigzgcego na administratorze
Czerwca 1974 r. - Kodeks Pracy,

art. 6 ust. 1 lit. a RODO - 0soba, ktérej dane dotyczg wyrazita 2gode na przetwarzanie swoich danych Osobowych w przy-
padku, gdy dane nje 53 przetwarzane na podstawie ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks Pracy,

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ organy whadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne
lub dziatajgcych na zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikajg z przepiséw powszechnie obo-
wigzujacego prawa,

W celu skorzystania oraz uzyskania informacgji dotyczacych praw okreglonych powyzej nalezy skontaktowa¢ sie z Administra-
torem lub z Inspektorem Ochrony Danych.

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ustawy o ochronie danych osobowych, a od 25 maja 2018 r.
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fi-
zycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE,

Podanie danych wymaganych przepisami jest niezbedne do wziecia udziatu w procesie rekrutacji, konsekwencja ich nie-
podania bedzie brak mozliwosci wzigcia udziatu w jej procesie.

Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu oraz nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany.



